
İLK VE İKİNCİ DERECE MÜRACAAT YERLERİ ÖRNEĞİ 

 

HİZMETİN ADI İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

Okul Müdürlüğünce Yürütülen 

Hizmetler 

Okul Müdürü İlçe/İl Müdürü 

HİZMET STANDARDI  (OKUL)                                             EK-3 

Başvuru esnasında yukarıdaki belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz. 

 İlk Müracaat Yeri : Elazığ Lisesi   İkinci Müracaat Yeri  : Elazığ İl Milli Eğitim M. 

 İsim   : Tuncay ÇOLAK  İsim   : Feyzi GÜRTÜRK 

 Unvan   : Okul Müdürü  Unvan   : İl Milli Eğitim Müdürü 

 Adres   : Sarayatik Mah. Cemil Adres   : Zübeyde Hanım Cad.  

    Meriç Caddesi No: 4     Hükümet Konağı Kat:5 

      ELAZIĞ      ELAZIĞ 

 Tel:   : 0 424 218 10 82  Tel   : 0 424 238 50 24 

 Fax   : 0 424 237 91 69  Fax   : 0 424 233 36 70 

 e-Posta   : 973782@meb.k12.tr  e-Posta   : web sitesi üzerinden 
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HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 

Ortaöğretim Okulları 

Diploma, 

Tasdikname veya Denklik Belgesinin aslı, 

Adres tespitinde İçişleri Bakanlığı Nüfus ve Vatandaşlık 

İşleri Genel Müdürlüğü veri tabanı esas alınır. 

Kayıtlar, çalışma 

takviminde belirlenen  

süreler içinde yapılır. Bu 

süre içinde kayıtlarını 

yaptıramayanlardan  

özürlerini  

belgelendirenler için  

valilikçe gerekli önlemler 

alınır. 

2 
Nakil ve Geçişler 

Ortaöğretim Okulları 

1. T. C. Kimlik Numarası 

2. Veli Dilekçesi 

3. Şehit ve Muharip gazi çocukları ile özel eğitime 

ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren 

belge 

10 dk. 

3 

Kayıt Kabul 

Ortaöğretim 

Okullarında 

Denklik ile Kayıt 

1. T.C. Kimlik Numarası  

2. Denklik Belgesi 
40 dk. 

4 
Öğrenci Belgesi 

Ortaöğretim Okulları 
Dilekçe 40 dk. 

5 

Öğrenim Durum 

Belgesi 

Ortaöğretim Okulları 

Diploma veya tasdiknamesini kaybedenlere yazılı 

başvuruları üzerine diploma veya tasdikname bilgilerini 

içeren öğrenim durum belgesi verilir. 

40 dk. 

6 
Öğrenim Belgesi 

Ortaöğretim Okulları 

Okul veya kurumdan ayrılan veya mezun olan 

öğrencilerden isteyenlere; kimlik bilgilerini, öğrenimi 

süresince okuduğu derslerini, haftalık ders saatlerini, 

puan/notlarını ve diploma bilgilerini gösteren öğrenim 

belgesi, yazılı dilekçesi üzerine verilir. 

40 dk. 

7 
Açık Öğretim için ek-2 

Belgesi 
Dilekçe 40 dk. 

8 
Askerlik Durum 

Belgesi (Hizmete Özel) 
Dilekçe 10 dk. 

9 
Geçici Mezuniyet 

Belgesi 

Diplomaları düzenlenmemiş olanlara gerektiğinde geçici 

mezuniyet belgesi verilir. 
10 dk. 

mailto:973782@meb.k12.tr

